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SOP 13 QUICK CARD

Text formatieren

Dauer / Aufwand Initialaufwand: 2–3 Stunden (für Einrichtung des Kanals, Erstellung der

Tracking-Liste, Formulierung von Textbausteinen). Laufend: 15–30

Minuten pro eingegangener Meldung.

Gesetzlich verpflichtend Ja – das Barrierefreiheitsstärkungsgesetz (BFSG), der European

Accessibility Act (EAA) und die WCAG 2.1 (insbesondere 1.3.1 und

2.4.6) fordern eine verständliche und maschinenlesbare Struktur. Die

DSGVO (Art. 12 Abs. 1) verlangt, dass Informationen in leicht

zugänglicher Form bereitgestellt werden.

Nächster Schritt SOP 14: Alternativtexte für Bilder.

Die Schritte auf einen Blick

Ergebnis: Du hast nun:

Betrachte Überschriften als Wegweiser und formatiere sie entsprechend1

Verbessere die Lesbarkeit deiner Texte mit Absätzen und Listen2

Setze semantisches HTML korrekt ein3

Optimiere auf visuelle und kognitive Lesbarkeit4

Teste und überprüfe deine Formatierung5
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