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Einfache Sprache

Dauer / Aufwand Ca. 2–3 Stunden initial für Recherche und Zusammenfassung; ca. 1

Stunde jährlich zur Aktualisierung.

Gesetzlich verpflichtend Ja – laut BFSG, EAA, DSGVO (Art. 7 & 12) und AGG müssen Inhalte

verständlich und zugänglich sein.

Nächster Schritt → SOP 13:  Textformate – Überschriften, Absätze, Listen.

Die Schritte auf einen Blick

Ergebnis: Du hast nun:

Verstehe, was %22einfache Sprache%22 meint1

Achte auch auf eine einfache und barrierefreie Struktur2

Prüfe die Lesbarkeit und Barrierefreiheit deines Textes mithilfe von Tools:3

Sorge dafür, dass auch rechtliche Texte barrierefrei sind4

Teste die Barrierefreiheit deiner Texte in regelmäßigen Abständen5
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